Wir suchen auf Juni 2025

Geschaftsstellenleiter/in . 2
Insieme

50-60% Ausserschwyz

Wir von insieme Ausserschwyz setzen uns mit Leidenschaft fur die Freizeitgestaltung
und Teilhabe von Menschen mit Beeintrachtigung ein.

Als Geschaftsstellenleiter/in Ubernehmen Sie die operative Fuhrung des Vereins und
sind Schnittstelle zwischen unseren Vereinsmitgliedern, den Mitarbeitenden und dem
ehrenamtlichen Vorstand.

Anforderungsprofil

= Kaufmannischer Abschluss oder gleichwertige Ausbildung

= Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (Excel, Word, Power-Point, Access)

= Kommunikative und zuverlassige Personlichkeit mit Verhandlungsgeschick
= Buchhaltungserfahrung

Hauptaufgaben

= Verantwortung flr das operative Tagesgeschaft und sdmtliche Aktivitaten

= Buchhaltung (Rechnungsabschluss, Budget und Liquiditatsplanung)

= Pflege der Homepage und der Prasenz in den sozialen Medien

= Zusammenarbeit und Unterstltzung des Vorstands (Vorbereitung Sitzungen und
Protokollfihrung)

= Kontaktperson fur insieme Schweiz sowie Verbande und Institutionen

Die Geschaftsstellenleiterin, Frau Anita Roesch (055 410 71 60) und Beat Abegg,
Vereinsprasident (079 689 22 72) geben Ilhnen gerne weiterfUhrende Informationen.
Die Bewerbungsunterlagen senden Sie bis spatestens 23. Marz 2025 an
a.roesch@insieme-ausserschwyz.ch

Insieme Ausserschwyz, Churerstrasse 100, 8808 Pfaffikon
www.insieme-ausserschwyz.ch
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